
DIRECCIONES DEL ESTUDIANTE: ACCEDER Y 

REGISTRARSE EN O365  1. Abra Internet utilizando uno de los 

siguientes navegadores: 

 
2. En la barra de direcciones de la parte superior, escriba portal.office.com  

 

3. El cuadro de inicio de sesión aparecerá una vez que se cargue la página.  
4. Nombre de usuario del estudiante: apellido.4 digits@students.sccboe.org  

a. El apellido.4digits es el mismo que el inicio de sesión normal del estudiante en la 
escuela  
b. POR FAVOR PAGA ATENCION a la palabra "estudiantes" en el nombre de 

usuario. Es plural (fin en "s").  

5. Haga clic en "Siguiente"  
6. Contraseña del estudiante: Igual que lo que usan en la escuela  

Un. Si es la primera vez que un alumno inicia sesión en O365, la contraseña se 
preestablece en Pass123  (capital P). Se le pedirá al alumno que cree su 
contraseña si es la primera vez que inicia sesión.  ¡Escríbelo!  

 
(continuación) 
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7. Si hay errores al iniciar sesión, compruebe los siguientes elementos:  
Un. Compruebe el nombre de usuario para plural "estudiantes"  
B. Compruebe que no haya espacio antes o después del archivo . entre apellido y 
número de 4 dígitos  c. Compruebe que  sccboe  está en el orden correcto 

d. Compruebe que sccboe  sólo tiene dos c 

8. Una vez que el estudiante ha iniciado sesión, la página de inicio con todos los  

programas O365 secargará.
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